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Le présent guide a pour objectif de permettre aux établissements de signaler leurs ensembles
documentaires les plus pertinents pour la recherche de maniéere a les rendre visibles auprées des
chercheurs, premiers usagers visés. Ces ensembles recoupent tout ou partie des collections
labellisées CollEX, selon que I'établissement a obtenu la labellisation pour tout ou partie de ses
collections. Chaque établissement définira au préalable la liste d’ensembles documentaires gu'il
veut faire figurer dans I'outil de cartographie CollEx, gu’ils soient déja signalés ou pas dans un
catalogue.

Pour décrire les fonds CollEX, la plateforme retenue est le répertoire de fonds du CCFr.

Le répertoire n’est pas un catalogue a la différence de Calames qui demeure I'outil principal de
description détaillée des manuscrits, des archives, des collections iconographiques et
audiovisuelles des bibliotheques de I'Enseignement supérieur. Calames ne dispose pas de
répertoire de fonds. Les deux outils répondent donc a des usages complémentaires.

L'objectif est d’utiliser la structure du CCFr (notices d'établissements et notices de fonds) de facon
normalisée et de mettre & niveau, le cas échéant, les champs correspondants de Calames

Le répertoire du CCfr propose d’'ores et déja des entrées pertinentes pour identifier et caractériser
les fonds a une granularité moins fine qu’un inventaire : une articulation sur 2 niveaux entre fonds
et sous-fonds, 3 niveaux d’'indexation sujets répondant a des usages complémentaires. Il vient
de migrer au format XML-EAD en ce printemps 2022.

Définitions préalables

Elles sont adaptées au contexte des bibliotheques de recherche, conservant des fonds mixtes
d'imprimés, de manuscrits, d’archives, d’iconographie ou des fonds numérisés ou numériques.
Dans la structure actuelle du répertoire de fonds du CCFr, pour un établissement donné, figurent
une notice d’institution a laquelle est rattaché un nombre variable de notices de fonds. Une notice
de fonds est obligatoirement rattachée a une notice d’institution.

www.collexpersee.eu 4
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Collection labellisée CollEx

¥ 4

MNotice d'institution: Présentation succincte de I'établissement CollEx (bibliothéque délégataire ou associée,
bibliathégue ayant un ou plusieurs ensembles documentalres labellisés avecla liste de ses collections labellisées
avec les principales disciplines et/ ou thématiques propres aux collections labellisées par I'établissement

¥ $

Notice de collection : correspond & un cholx Notice de fonds : correspond a la définition classique :
documentaire visant a regrouper un ensemble de ensemble de documents de toute nature constitué
documents en fonction de critéres communs (support ou par un producteur (personne, collectivité...). Il se
N ) thématique) : caractérise par |a provenance. Lul correspondent des
Répertoire = recuells thématigues multisupports avec des cotes cotes précises.
de fonds éparses *  Ex.: ‘Fonds Waclaw Gadlewskr, Fonds documentaire
du CCFr «  Documentation mobllisée dans le cadre d’un varie, constitue par le poéte et enseignant et conserve au

Sed de F'Université de Lille.

programme de recherche, la documentation la aussi - 2 i S— .
Ex. : "Fonds Eugéne Petit’, Fonds d'archives collecté par E.

Filesctivery ve.nt”ée' ¥ Petit sur différents aspects de Phistoire politigue de la
= Corpus numérisés sur une thématigue, pouvant Russie et de PURSS. au KXe siacle et conseré & La

rassembler des documents épars. contemporaine,

\ 4

Une notice de fonds peut &tre décrite sous une notice
de collection si elle correspond a un segment de celle-ci.
[Ex, ;‘Fonds palmire Jean Malaurie’, ‘Fonds foélle Robert-Lambfin’
ef "Fands Poul-Emile Victor” pour la collection ‘Maondes polaires’
- MNHN)

Les principaux critéres mobilisés sont la provenance et surtout le sujet , point d’accés qui
importe pour le chercheur. Pour donner de la visibilité a des ensembles documentaires
particuliers susceptibles d’intéresser la recherche, ces 2 criteres doivent étre bien renseignés et
mis en évidence prioritairement.

On ne traitera pas les fonds et les collections spécialisées de la méme maniére puisque les
premiers renvoient a des ensembles de cotes ou d’identifiants précis, indiqués dans la notice de
fonds, tandis que les secondes indiquent des spécialisations d’'un établissement n’apparaissant
pas au niveau de la notice d’établissement forcément plus générale (Ex. Archives de critiques
d’art a 'INHA).

Au sein d'un établissement, il peut y avoir différents fonds qui ont des liens entre eux du fait de
thématiques communes (notion de fonds liés ). Il appartient & la bibliothéque concernée de
décider s’ils sont a signaler comme une collection spéciale (voir supra) ou si 'on se contente de
rebonds de l'un a l'autre par une indexation commune. Les fonds liés ne doivent pas étre
confondus avec les sous-fonds.

Un fonds peut en effet étre subdivisé en plusieurs sous-fonds , quand son importance ou la
diversité des objets traités le justifie. (Ex. le fonds Paul Rivet au Muséum national d’Histoire
naturelle a été scindé en deux ensembles : Ethnologie - Fonds Paul Rivet et Histoire du Musée
de 'Homme - Fonds Paul Rivet).

L’enjeu de ces notices de fonds n’est donc pas de produire des instruments de recherche d’autant
plus que le répertoire de fonds n’est pas un catalogue. L’enjeu ici est d’accentuer la visibilité de
fonds présentant un intérét pour la recherche, de les regrouper toutes disciplines confondues au
sein d'un méme environnement, de mettre en avant les points d’acces sujets qui prennent en
compte la logique de recherche thématique de I'usager et de proposer un premier point d’entrée
qui permet de rebondir soit vers une description plus détaillée du fonds, soit vers un autre fonds
traitant du méme sujet.

www.collexpersee.eu 5
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A partir de ces définitions préalables, la mission Cartographie a ceuvré pour proposer une notice
de fonds type qui permet de normaliser les différents types de fonds CollEx existants a travers
un nombre de champs minimaux centrés sur les points d’acces liés aux thématiques.

Le répertoire de fonds du CCFr proposant une grande variété de champs le choix CollEx a été
de sélectionner les champs indispensables & la structuration d’une notice de fonds type. Sont
prioritaires parmi les champs obligatoires :

- Nom du fonds et complément succinct du nom du fonds
- Description du contenu
- Indexation

Cette notice de fonds type se décline a travers trois dispositifs qui sont présentés ci-dessous.

www.collexpersee.eu 6
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Modélisation d’un fonds CollEx dans le répertoire d e fonds du CCFr

Les travaux menés en 2021 par le groupe pilote de la mission cartographie ont permis de
modéliser et d’exemplifier trois configurations possibles pour décrire les fonds CollEx. Vous
pourrez ainsi choisir la structure la plus appropriée aux ensembles que vous aurez a décrire dans
la cartographie CollEx.

Les trois mécanismes proposés sont construits en articulant la structuration des corpus a décrire
(& partir des criteres de sujet, de support et de provenance) avec les spécificités techniques de
I'outil (une structure des notices sur deux niveaux, fonds et sous-fonds)

Une notice de fonds correspondant & une thématique et des sous-fonds caractérisés par
leur provenance

Collection labellisée CollEx

¥ \ 4

Bibliotheque(s) ou est conservée la Collection

d’excellence
Répertoire I I

de fonds du Notice de fonds correspondant a une thématique, un
CCFr champ disciplinaire, une aire géographique

¥ \ ¢

Notice de sous-fonds pour rendre visible des ensembles
du corpus caractérisés par leur provenance (fonds
d’archives) ou leur support

Ce modeéle présente I'avantage de rendre visible les grandes thématiques de votre établissement
et de regrouper sous ces derniéres les descriptions de corpus significatifs qui y sont associés.

www.collexpersee.eu 7
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Ex : sous-fonds Mustafa Cokay, du Fonds Asie Centrale (BULAC)
Mustafa Cokay. Archives, imprimés, périodiques. f'_ %

Présentation globale de la collection

Etablissement de  Bibliothéque universitaire des langues et civilisations. Paris

conservation

Intitulé de l'instrument  Bibliothéque universitaire des langues et civilisations. Paris. Asie Centrale. Imprimés, manuscrits et archives
derecherche
Titre  Asie Centrale. Imprimés, manuscrits et archives
Date  1501-9999

Voir la presentation detaillee

£l

Dans le document : o [=] Présentation du contenu
Titre  Mustafa Gokay. Archives, imprimés, périodiques.
Date 1916-1953
Langue russe, turc, turc ottoman (1500-1928), kazakh, frangais

Résumé  Turkestan Russe. Autonomie et mouvements indépendantistes en Asie centrale
(1916-1941). Islam politique dans 'Empire russe et en URSS.

Plus

Permalien : https://pfcccfr.bnf.fr/portailccfr/ark:/06871/007Fonds_5226

Ex : sous-fonds Laboratoire de psychologie physiologique (Paris, 1889-1925), du Fonds Psychologie expérimentale
(Bibliothéque Henri Piéron)

2.A Fonds du Laboratoire de psychologie physiologique (Paris, 1889-1925). Imprimés et photographies f_"_ B0

Présentation globale de la collection

Etablissement de  Universite Paris Descartes-Bibliotheque de psychologie Henri Pieron. Service commun de documentation. Paris * Boulogne-Billancourt, Hauts-

conservation de-Seine

Intitule de l'instrument  Universiteé de Paris -Bibliotheque de psychologie Henri Piéron. Direction des bibliothéques. . Boulogne-Billancourt, Hauts-de-Seine. 2.
derecherche Psychologie expérimentale

Titre 2. Peychologie expérimentale
Date  1864-9999

Voir la présentation détaillée

Dans le document : o [=] Présentation du contenu

2.A Fonds du Laboratoire de psycholog Titre 2.A Fonds du Laboratoire de psychologie physiclogique (Paris, 1889-1925).

Imprimés et photographies
2.D Fonds Cesar Flores (1922-2020). Arc... E p grap

2.C Fonds Genevieve Oleron (1922-2014... o e

2.8 Fonds Paul Fraisse (1911-1996). Are... Langue allemand, francais, anglais, italien

Importance materielle  Volume total : 227 unité(s)

Plus ~

Permalien : https://pfccctr.baf.fiyportailccfriark:/06871/007Fonds_5326
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Une notice de fonds correspondant & un ensemble thé  matique ou plurithématique sans

sous-fonds.

Répertoire
de fonds du
CCFr

Collection labellisée CollEx

¥ ¥

Bibliotheque(s) ou est conservée la Collection

d’excellence

Notice de fonds sans sous-fonds croisant plusieurs
thématiques. Celles-ci sont énoncées via le titre, le sous-
titre ou I'indexation du fonds.

Ce modéle permet de décrire des fonds qui croisent plusieurs thématiques. Dans ce cas de figure
les champs titres et sous-titres permettront d’'indiquer les thématiques les plus importantes de

'ensemble.

Ex : notice France depuis 1945. Fonds Daniel Guérin (La contemporaine)

France depuis 1945. Fonds Daniel Guérin ﬁ-

Présentation globale de la collection

Etablissement de
conservation

La contemporaine. Bibliothéque, archives, musée des mondes contemporains. Nanterre

Intitulé de l'instrument
de recherche

Titre

Date

Langue

Importance matérielle
Importance matérielle
Résumé

Biographie ou histoire

Présentation du contenu

Présentation du contenu

La contemporaine. Bibliothéque, archives, musée des mondes contemporains. Nanterre. France depuis 1945. Fonds Daniel Guérin

France depuis 1945. Fonds Daniel Guérin
1914-1988

francais

Volume total : 166 unité(s)

Autre volumétrie : Fonds composé de 166 cartons
archives - vie politique et intellectuelle

Les archives représentaient un volume de 21 m3, avec un classement préalable de Daniel Guérin qui a été respecté en établissant un systeme dgf
concordance.

Archives de Daniel Guérin: - les "archives' regroupant plus de 700 dossiers autour de thémes variés : arts et littérature, sexualité, autobiographie
mouvement ouvrier, fascisme et antifascisme, Revolution francaise, Etats-Unis, colonisation et decolonisation, armee... - les 'mémoires]|
chronologiques (archives relatives a la vie militante et personnelle de Guérin, comme la correspondance avec Colette, Mauriac, Sartre). Oeuvres|
complétes et bibliothéque personnelle de Daniel Guérin.

Fonds particulier

Fonds CollEx

Ce modéle peut également s’appliquer & des établissements qui signalent des corpus

(notamment de

monographies ou de périodiques) significatifs sur certaines thématiques sans

forcément décrire sous ces notices des sous-fonds caractérisés par leur provenance.

www.collexpersee.eu 9
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Ex : notice Egyptologie de la bibliothéque Jacques Vandier (Scd de Lille)

Egyptologie

Présentation globale de la collection

Etablissement de
conservation

HALMA-IPEL. Bibliothéque

Intitulé de l'instrument
de recherche

Titre

Date

Langue

Importance materielle
Importance matérielle
Résumeé

Présentation du contenu

HALMA. Bibliotheque. Egyptologie

Egyptologie

1652-

francais anglais allemand italien arabe

Volume total : 12318 unité(s)

Autre volumétrie : Monographies : 12 000 Périodiques : 318 titres dont 240 titres morts
Monographies - Périodiques - Théses

Quvrages acquis de maniére courante depuis 1978, date de création de la bibliothéque Jacques Vandier a partir de l'ancienne bibliotheque|

Présentation du contenu

d'égyptologie de la rue Angelier et du legs de Jacques Vandier ainsi que celui de son épouse Jeanne Vandier Le fonds égyptologie de |4
bibliothéque Jacques Vandier porte sur la période allant de « Prédynastique » (4500 - 3000 av. J. C.) a la période « Gréco-Romaine » (332 av. J. C.
642 ap. J. C.). Lachat régulier d’'ouvrages dans le domaine de I'égyptologie permet a la bibliothéque Jacques Vandier de disposer d'un fondg
documentaire sur Egypte ancienne, mais également sur le Soudan ancien, qui répond non seulement aux besoins pédagogiques et scientifiqued
de I'Université mais permet également de répondre aux besoins de documentations des spécialistes. Ce fonds est au sein d’une unité mixte de|
recherche : HALMA UMRE164 (ULille, CNRS, Ministére de la culture). Ce fonds est composé : Monographies Périodiques dont certains font partig]
du Plan de Conservation Partagée « Egyptologie » Le fonds sarticule autour des différentes périodes de I'Egypte ancienne : « Périodd
Prédynastique (4500 - 3000 av. J. C.) » Période Thinite (3000 - 2650 av. J. C.) « Ancien Empire (2650 - 2150 av. J. C.) » Premiére Périodd
Intermédiaire (2150 — 2040 av. J. C.) « Moyen Empire (2040 - 1640 av. J. C.) « Deuxiéme Période Intermédiaire (1640 - 1550 av. J. C.) « Nouve
Empire (1550 - 1070 av. J. C.) » Troisieme Periade Intermediaire (1070 - 712 av. J. C.) » Période Tardive (712 - 332 av. J. C.} » Période Gréco
Romaine (332 av. J. C.- 642 ap. J.C.)

Fonds CollEx

Ex : Fonds Optique (Bibliotheque universitaire Joseph Fourier — Université Grenoble Alpes)

Optique

Présentation globale de la collection

Etablissement de
conservation

Intitulé de l'instrument
de recherche

Titre

Date

Langue

Importance matérielle
Importance matérielle
Résumé

Biographie ou histoire

Présentation du contenu

Présentation du contenu

Présentation du contenu

www.collexpersee.eu

Service interétablissements de Documentation. Bibliothéque universitaire de Sciences. Grenoble * Saint-Martin d'Héres, sére

Université Grenoble Alpes. Bibliotheque et Appui a la Science Ouverte. Saint-Martin d'Heres, Isére. Optique

Optique

1970-

anglais

Volume total : ~ 6000 unité(s)

Autre volumeétrie : Aux environs de 6000 volumes de monographies et actes de congrés, pres de 60 titres de periodiques

Collections de monographies, actes de congres et revues scientifiques sur ['optique théorique et appliquee

Ces collections se composent d'acquisitions faites par la Bibliotheque universitaire des sciences, devenue en 2019 BU Joseph Fourier.

Fonds CollEx

Fonds spécialisé

Monographies

Périodiques

La Bibliothéque universitaire Joseph Fourier posséde d’importantes collections particuliérement riches et exhaustives dans le domaine de
Poptigue physique et de la technologie optique, notamment au-dela de 6000 actes de congrés de la Seciety of Photo-optical Instrumentation
Engineers, antérieurement Society of Photographic Instrumentation Engineers (SPIE), collection compléte depuis 1988. A part celle-ci, on trouve
des monographies publiées par la méme association dont par exemple plusieurs titres de la série "Critical reviews of optical science and
technology”, ainsi que 60 volumes de la collection "Tutorial texts in optical engineering” et environs 160 ouvrages de la collection "Milestone
series” (sans version électronique existante) rassemblant dans un volume consacré a un sujet particulier des travaux qui ont fait date en optique.
La BU Joseph Fourier est le plus souvent le seul établissement francais détenteur de ces publications sous forme papier, alors que les
abonnements aux bases de ressources électronique ne permettent pas toujours d’accéder a la totalité des collections en ligne de la SPIE.
D’autres ouvrages rares ou absentes des bibliothéques universitaires en France y sont conservés, plus précisément ceux qui portent sur les
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Ce modéle permet également de signaler des fonds hybrides (ex : imprimés et archives) car le
répertoire de fonds permet via une seule notice de faire pointer vers plusieurs tranches de cotes
différentes et de reconstituer I'unité d’'un fonds ventilé sur plusieurs catalogues

Ex : la notice France de 1918 a 1939. Fonds Célestin Bouglé (La contemporaine) croise monographies, périodiques et
archives

France de 1918 a 1939, Fonds Célestin Bouglé ﬁ_

Présentation globale de la collection

Etablissementde  La contemporaine. Bibliothéque, archives, musée des mondes contemporains. Nanterre

conservation

Intitulé de l'instrument  La contemporaine. Bibliothéque, archives, musée des mondes contemporains. Nanterre. France de 1918 a 1939. Fonds Célestin Bouglé
de recherche

Titre  France de 1918 4 1939. Fonds Célestin Bouglé
Date 1781-1939
Langue francais
Importance matérielle  Volume total : 4510 unité(s)
Importance matérielle  Autre volumétrie : 4500 docs imprimés et 10 cartons
Résumé fonds mixte (archives et imprimeés) - vie politique et intellectuelle

Présentation du contenu  La partie centrale du fonds correspond a l'ancienne bibliothéque du Centre de documentation sociale fondé par Célestin Bouglé, directeur d
I'Ecole normale superieure : plus de 4000 documents (ouvrages, brochures et périodiques) sur les questions sociales, 'organisation du travail, lg
socialisme utopique et le proudhonnisme au XIXe siecle et début XXe siécle. Jeanne Bouglé, sa fille a déposé une partie des archives de son pére |
elle comprend la correspondance de Célestin Bouglé avec 'école de Francfort et ses articles (dont ceux publiés dans La Dépéche de Toulouse e
Le populaire de Nantes).

Présentation du contenu  Fonds spécialisé

Fonds CollEx

Présentation du contenu  Monographies
Archives

Périodiques

www.collexpersee.eu 11
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Une notice de fonds correspondant a un support et d

thématique

Répertoire
de fonds du

CCFr

es sous-fonds caractérisés par leur

Collection labellisée CollEx

Bibliotheque(s) ou est conservée la Collection
d’excellence

Notice de fonds correspondant a un support (dossiers de
presse, archives)

Notice de sous-fonds correspondant aux thématiques du
corpus

Ce modele permet de rendre visible un corpus qui fait sens de part la spécificité de son support
et de détailler via les notices de sous-fonds les thématiques phares de I'ensemble.

Ex : le fonds des dossiers de presse de la Bibliothéque de Sciences-Po et ses sous-fonds thématiques

Intitulé de l'instrument

de recherche

Titre
Date  1945-2005
Dans le document : o

Dossiers de presse :

Dossiers de presse :

Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :
Dossiers de presse :

Dossiers de presse :

Jeux olympiques, 1
guerre d'Indochine,...
abolition de la pein...
guerre du Vietnam, ...
conquéte spatiale, ...
scandales politique...
femmes et féminis...
armement nucléair...
scandales politique. ..
guerre de Corée, 19...
Révolution culturel...
apartheid, 1948-1991
guerre des Malouin...
crise de Suez, 1956
intellectuels engag.
violence politique ...
mouvement afro-a...
conflit nord-irlanda...
conflitisraélo-arab...
indépendance du K...
vie politique du Ke...
présidence de John...
construction europ...

politique en Yougo...

www.collexpersee.eu

Sciences Po Paris. Bibliotheque (Campus de Paris). Dossiers de presse de la Bibliothéque de Sciences Po

Dossiers de presse de la Bibliothéque de Sciences Po

Voir la présentation détaillée

[=] Présentation du contenu

Titre  Dossiers de presse : guerre d'Indechine, 1946-1954
Date  1945-1954
Langue francais

Importance matérielle  Volume total : 4 638 unité(s)

Importance matérielle  Autre volumétrie : 4 638 articles

Présentation du - & dossiers sur le conflit indochinois soit 1467 articles - 10 dossiers sur l'aspect

contenu international du conflit soit 1715 articles - 3 dossiers sur problémes sur les
problémes économiques de 'Indochine : 314 articles - 7 dossiers sur rapports avec
Etats associés (Cambodge, Laos), soit 898 articles - 1 dossier sur débat politique en

France, soit 244 articles

Présentation du  Fonds CollEx

contenu
Présentation du  Recueils
contenu
Accroissements  Fonds clos
Informations surle  Numérisé

traitement

Informations surle  Fonds entiérement numérisé

traitement

Document(s) de  Bibliothéque numérigue de Sciences Po : voir la numérisation.

substitution

Accés : Les dossiers imprimés sont consultables sur place, sans possibilité de prét.
Les dossiers numérisés sont consultables uniquement par les lecteurs autorisés a
partir des postes informatiques de la Bibliothéque et du campus de Sciences Po.

Conditions d'acces

Théme(s) : - 909.084 Histoire contemporaine [XXe sigcle] - 959 Asie du Sud-Est

- Histoire - Guerre d'Indochine (1946-1954)

Index

Lieu(x) géographique(s): -Viet-Nam - Indochine - France
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Prendre en compte la dimension pluridisciplinaire d

es ensembles

Les différentes possibilités d’indexation offertes par I'outil permettent de signaler pour un méme

fonds a la fois

permet de signaler pour un méme fonds, les différents champs de la recherche dans lesquels il

plusieurs disciplines et plusieurs champs disciplinaires. Cette caractéristique

peut étre étudié. Nous reviendrons plus en détails sur I'indexation au chapitre 4 (p. 30)

Ex : Fonds Jacques et Raissa Maritain (Bnu)

Fonds Jacques et Raissa Maritain

LN 1

Présentation globale de la collection

Etablissement de
conservation

Bibliothéque nationale et universitaire de Strasbourg

Intitulé de l'instrument
de recherche

Titre

Date

Langue

Importance matérielle

Importance matérielle

Résume

Présentation du contenu

Index

Bibliothéque nationale et universitaire de Strasbourg. Fonds Jacques et Raissa Maritain

Fonds Jacques et Raissa Maritain
1850-1974

francais anglais hébreu italien russe
Volume total : 295 métre(s) linéaire(s)

Autre volumétrie : Manuscrits de Jacques Maritain : 385 notices Manuscrits de Raissa Maritain : 64 Plus de 42 000 lettres adressées aux Maritain
Bibliothéque : 225 ml monographies et périodiques 20 sous-fonds thématiques 13 ensemble de fonds photographique Tableaux, meubles,
objets, médailles etc.

Archives et bibliothéque de Jacques et Raissa Maritain, de leurs proches et du Cercle d’études Maritain

Le fonds Maritain a été acquis par la Bnu auprés du Cercle d'études Jacques et Raissa Maritain en 2013 et 2014. Les collections léguées au Cerclg]
par J. Maritain et conservées a Kolbsheim jusqu’a 2015 sont essentiellement constituées de correspondances (lettres qui concernent une grandg]
partie des intellectuels des trois premiers quarts du 20é siécle, 9 000 correspondants), de manuscrits des oeuvres de Jacques et Raissa Maritain
d'éditions de ces oeuvres (monographies et articles édités en de nombreuses langues), de leur bibliothéque privée, avec un grand nombreg
d'envois d'auteurs, d'objets, tableaux (Chagall, Rouault...), de photographies. L'ensemble a été transféré a la Bnu de Strasbourg en janvier 2015.

190 Philosophie occidentale moderne - 230 Theéologie chrétienne - 709.04 Art du XXe siécle - 841 Poesie de langue francaise - 327 Relationg
internationales - Religion - Arts - Littérature - Philosophie - Diplomatie - Art chrétien - Thomisme

France - Espagne - Etats-Unis - Vatican
Favre, Jules (1809-1880) - Cocteau, Jean (1889-1963) - Chagall, Marc (1887-1985) - Bloy, Léon (1846-1917)
Oumancgoff, Vera (1886-1959)

Institut catholique de ParisCercle d'études Jacques et Raissa Maritain

Ex : Fonds Henry Viollet (Bulac)

Henry Viollet.

Présentation globale de la collection

Etablissement de
conservation

Bibliothéque universitaire des langues et civilisations. Paris

Intitule de l'instrument
de recherche

Titre
Date
Importance matérielle
Importance matérielle

Résumé

Biographie ou histoire

Index

Bibliothéque universitaire des langues et civilisations. Paris. Henry Viollet.

Henry Viollet.

1904-1913

Volume total : 7 unité(s)

Autre volumétrie : 6 cartons et un ensemble de CD.

Archives : archives papiers et graphiques, cartes postales, plans, photographies et croquis de monuments islamiques et de population
rencontrées au Soudan, en Egypte, en Turquie, en Syrie, en Asie centrale, en Irak et en Iran entre 1904 et 1913.

Le Fonds Viollet a été conservé une trentaine d’années a l'Institut d’Etudes Iraniennes (Paris 11, Nouvelle Sorbonne). Ce fonds a été acquis pa
l'intermédiaire de Jean Soustiel, amateur éclairé d’antiquités orientales et propriétaire d'une galerie qui a racheté, lors d’'une vente aux enchere:
en 1975, le fonds a la famille Viollet. Celui-ci I'a ensuite mis a la disposition de I'l.E.I. Depuis 2011 le fonds Viollet est conservé a la BULAC.

909.049 15 FEtudes iraniennes - 909.049 27 Etudes arabes - 909.049 43 Ftudes turques - Langues, littératures et culture:

étrangéres - Mosquées - Monuments funéraires islamiques - Expéditions archéologiques - Anthropologie visuelle - Architecture islamique
Thilissi (Géorgie) - Irak - Liban - Gréce - Turquie - Syrie - Asie centrale - Iran - Egypte - Soudan
Viollet, Henri (1880-1955)

www.collexpersee.eu
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Quelles modélisations choisir pour décrire mes fond s et
collections labellisés ?

Votre établissement conserve des ensembles distinct s correspondant a plusieurs
disciplines ?

= Vous pouvez choisir une structuration sur deux niveaux (fonds et sous-fonds) comme la
bibliotheque du Muséum National d’Histoire Naturelle.

Votre établissement conserve des ensembles distinct s correspondant a différentes aires
géographiques ?

= Vous pouvez choisir une structuration sur deux niveaux (fonds et sous-fonds) comme la
Bibliotheque universitaire des langues et civilisations ou la Direction des Bibliothéques
Universitaires de I'Université Sorbonne Nouvelle.

Votre établissement conserve des ensembles distinct s correspondants a différentes
branches spécifiques d'une méme discipline ?

= Vous pouvez choisir une structuration sur deux niveaux (fonds et sous-fonds) comme la
bibliotheque universitaire Henri Piéron.

Votre établissement conserve des fonds d’archives p lurithématiques ?
= Vous pouvez choisir une structuration sur un niveau comme La contemporaine.
Votre établissement conserve des fonds d’archives m onothématique ?

= Vous pouvez choisir une structuration sur un niveau comme la médiathéque du Musée du
Quai Branly ou la Bibliotheque nationale et universitaire de Strasbourg.

Votre établissement conserve des fonds contenant pl usieurs supports (imprimés,
archives, objets) ?

= Vous pouvez choisir une structuration sur un niveau et renvoyer vers les différents
catalogues par le biais d'une seule notice (p.40).

Votre établissement a dans ses collections labellis ées une importante volumétrie de
monographie ?

= Vous pouvez choisir une structuration sur un niveau comme la bibliotheque universitaire
de I'Université Grenoble Alpes

Votre établissement souhaite mettre en avant les su  pports de ses collections mais
distinguer différentes thématiques en leur sein ?

= Vous pouvez choisir une structuration sur deux niveaux (fonds et sous-fonds) comme la
bibliotheque de Sciences-Po, I'Institut National d’Histoire de I'Art, la Cartotheque de la
Bibliotheque de Géosciences de Sorbonne Université ou la Bibliothéque de géographie
de la Bibliothéque interuniversitaire de la Sorbonne.

www.collexpersee.eu 14
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Vos collections labellisées sont sur plusieurs site s (RCR) ?

= Vous pouvez décrire vos collections sur chacun des RCR liés aux collections labellisées
et permettre une navigation entre les notices via la rubrique fonds liés (p.43) comme les
bibliotheques du SCD de I'Université de Lille.

Vos collections labellisées sont constituées de plu sieurs dons ?

= Vous pouvez mettre en valeur ses ensembles a travers des notices correspondant a ces
dons.

www.collexpersee.eu 15
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Si dans un souci de complément d’'informations le catalogueur souhaite enrichir la notice, avec
d'autres champs du répertoire de fonds du CCFr (ex: historique du fonds, référence
bibliographique) il doit garder comme objectif de renseigner en priorité les champs obligatoires
décrits ci-dessous. Les champs a renseigner sont répartis au sein de sept onglets. Le présent
guide se base sur cette disposition pour présenter la structure de la notice de fonds CollEx. Il
reprend le libellé des champs tel qu'il existe aujourd’hui dans le répertoire.

Les champs obligatoires d’'une notice de fonds CollEx sont les suivants :

- Nom du fonds

- Complément succinct du nom du fonds
- Type de fonds

- Nature du fonds (fonds ou sous-fonds)
- Date des documents

- Langue

- Volume total du fonds

- Etat du traitement subis par le fonds

- Etat d’accroissement du fonds

- Description du contenu

- Catalogue en ligne

- Fonds numérisé

- Mots clés guidés

- Thesaurus Dewey adapté

- Mots clés libres

- Type de document

- Lieu(x) géographique

- Personne(s) liée(s)

- Fonds lié dans le répertoire de fonds du CCFr
- Fonds lié non décrit dans le répertoire de fonds
- Fonds numérisé lié

- Restriction d’acces

www.collexpersee.eu 16
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Demandez votre inscription sur Tapir
(Traitement Automatisé pour la Production d’Instruments de Recherche)

Demandez vos identifiants et mot de passe délivrés de facon individuelle a repertoireccfr@bnf.fr

TaplIR est un outil de production et de publication qui permet la mise en ligne des notices
descriptives du Répertoire de Fonds mais aussi la mise en ligne des inventaires d’Archives et
Manuscrits sur le Catalogue général des Manuscrits du CCFr.

Connectez-vous a Tapir
Connectez-vous sur tapir.bnf.fr

TapIR présente votre dossier d’établissement représenté par 9 numéros (RCR, identification
nationale) sur la partie gauche de la page d’accueil. Vos données ne pourront étre modifiées que
par : vous, les collegues de votre établissement, les administrateurs systeme du CCFr et le
chargé de mission Cartographie CollEx-Persée.

En cliquant sur la petite fleche tout & gauche du n°RCR, différents sous-dossiers apparaitront a
I'intérieur de votre dossier d’établissement : CGM, Palme concernant les manuscrits s'ils existent
pour votre bibliotheque et par défaut FONDS / Répertoire qui regroupe toutes vos notices de
fonds existantes.

tenF
crommncors

3 751045204
3 751052304

a 920502101
M CGM Informations

FONDS / Répertoire

Créer ou supprimer vos notices de fonds

Pour créer de nouvelles notices de fonds a I'intérieur de votre dossier d'établissement (ou sous-
dossiers préexistants), il suffit de faire un clic droit sur le numéro RCR ou le sous-dossier choisi.
La mention Créer un IR (instrument de recherche) apparait en 4°™ position. En la sélectionnant,
un modéle Notice de fonds est proposeé sur la partie centrale juste au-dessus des modeles TapIR
destinés au catalogage des Manuscrits et Archives. Si I'on clique dessus, un bordereau complet
apparait avec différentes rubriques et champs a compléter.

Cartographie CollEx

3 751045204
3 751052304
2 [0 920502101
£ CGM
hlr\f‘ [ » WA S
mF L Créer un dossuer
8 9205/ Supprimer le dossier
= 6926‘Imp0ﬂer un IR
@8 9307!'Créerun IR
8 7510! Déplier
@1 5900 Replier

www.collexpersee.eu 17
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Création d'un Instrument de recherche

Modéles

Archives et manuscrits-IR Collection
Archives et manuscrits-IR Fonds
Répertoire-Notice Fonds

> Présentation globale de la collection

> Indexation thémes et volumétries

> Informations sur le traitement

> Présentation du contenu et historique du fonds
> Catalogues

> Conservation et acquisition

> Références

> Acces

N’oubliez pas d’enregistrer.  (le bouton est situé tout en bas du formulaire de
saisie.)

> References

> Acces

Pour supprimer une notice, il suffit de faire un clic droit sur son intitulé a gauche une fois qu’elle
est créée sous le dossier principal. La mention ‘supprimer I'IR’ apparait en troisieme position.

www.collexpersee.eu 18
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Publier vos notices de fonds
Une fois votre notice créée, renseignée et enregistrée, il vous reste une derniére étape pour
gue celle-ci soit visible par les utilisateurs du répertoire de fonds : sa publication.

En cliguant sur le titre de la notice dans la colonne de gauche, les informations sur I'instrument
de recherche apparaissent. Tout en bas, cliquez sur ‘Voir I'IR’.

Informations sur I'IR

EADID FRFONDS-920502101-1005.xml

I 5 La contemporaine. Bibliothéque, archives, musée des mondes contemporains. Nanterre.
Intitulé de I'IR \ . '

Guerre d'Espagne. Collection affiches
Sous titre
Cotes extrémes

e L e e L Guerre d'Espagne. Collection affiches

collection

Id TAPIR 4044

URL CCFr https://ccfr.bnf.fr/portailccfr/ark:/06871/006FRFONDS-920502101-1005
Nbre de composants 1

Création IR le 05/04/2022 11:05:42 par Andrew Martin (DSR/DSI/SED/BXD)
Modification IR le 05/04/2022 11:05:42 par Andrew Martin (DSR/DSI/SED/BXD)
Publication IR le 05/04/2022 10:00:00 par

Voir I'IR

Une interface d’'informations apparait avec un plan de classement sur la gauche et un menu en
haut sur le panneau de droite. Dans ce menu, le bouton ‘Publier’ en haut a droite permettra
d’afficher votre notice dans le répertoire de fonds du CCFr.

Imprimer

.| Guerre d’Espagne. Collection affiches

Plan de classement [E| Modifier

|m Prévisualiser | |m Contréler les Bonnes Pratigues | |m Publier |

|m Afficher les balises | | Editer tout en externe |

Information  Seul |'élément sélectionné est affiché (sans ses composants fils)

Fonds_1005

En-téte EAD | <eadheader> :

@countryencoding="is03166-1"
@dateencoding="is08601"
@langencoding="is0639-2b"
@relatedencoding="dc"
@repositoryencoding="iso15511"
@scriptencoding="is015924"

Modifier et mettre a jour vos notices de fonds
Déployez la notice comme vous l'avez fait précédemment pour publier votre notice. Tout a fait &
droite de I'écran, cliquez sur 'icone sous forme de crayon (édition simple).

12
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La page : ‘Modifier un composant’ apparait.
Modifier un composant

> Présentation globale de la collection

> Indexation thémes et volumétries

> Informations sur le traitement

> Présentation du contenu et historique du fonds
> Catalogues

> Conservation et acquisition

> Références

Vous pouvez y effectuer les ajouts ou autres modifications. N'oubliez-pas de toujours enregistrer
a la fin des opérations puis de publier pour actualiser votre notice !

Créer des notices de sous-fonds

La création d’un sous-fonds est simple mais il faut impérativement partir du fonds existant dans
TapIR en créant un composant-fils dans le plan de classement interne. Pour ceci, cliquez sur
‘modifier’ en haut dans la colonne de gauche pour passer en mode édition :

Plan de classement [=] Modifier Imprimer | Prévisualiser | | Contréler les Bonnes Pratiques | |m Publier |

|| Guerre d'Espagne. Collection affiches

| Afficher les balises | | Editer tout | | Editer tout en externe |

Fonds 1005

Une fois cette opération effectuée, cliquez droit sur l'intitulé du fonds pour ‘ajouter un
composant fils’ dans la fenétre ouvrante proposée (premiére proposition de la liste).

Fonds_1005

Annuler Enregistrer
— \Mﬁﬁjouterun composant fils En—téte EAD | <eadheader> :

Supprimer le composant

Ei{;l!gﬁ @countryencoding="iso3166-1"
@dateencoding="iso8601"

@langencoding="is0639-2b"
La page ‘Ajouter un composant apparait. Vous pouvez commencer a renseigner votre notice de

sous-fonds sans oublier d’enregistrer votre travail. Quand celui-ci sera prét a étre rendu visible,
n'oubliez pas de publier votre notice.
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Exporter une ou plusieurs notices de fonds

Pour exporter un instrument de recherche (une notice de fonds et ses sous-fonds), il suffit
d’aller sur la liste des fonds présents dans votre dossier FONDS / Répertoire. Faites un clic droit
sur I'instrument de recherche que vous souhaitez exporter et cliquez sur ‘Exporter I'lR’.

Cartographie CollEx = -
— Informations sur I'IR
@3 751045204

« [ 751052304 EADID FRFONDS-751052304-5270.xml
@1 ceM Intitulé de I'IR Muséum national d'histoire naturelle. Bibliothéque centrale. Paris. Mondes polaires
4 [3 FONDS / Répertoire E
. Sous titre
__||Mondes pol=é"°= TR
Xporter a
| Ichtyologie Sugprimer\'lR Cotes extrémes
| Ethnologie Intitulé du fonds ou de Ia Mondes polaires
| Anatomie comparée collection
__ Botanique - Cryptogamie
|[B] écologie, environnement, biodiversité 1d TAPIR 3974
| Ethnosciences =
Muséologie URL CCFr https://ccfr.bnf.fr/portailccfr/ark:/06871/006 FRFONDS-751052304-5270
__| Histoire du Muséum national d'histoire n Nbre de composants 4
__| Jardins et culture
L1 Omithologie Création IR le 05/04/2022 11:05:37 par Andrew Martin (DSR/DSI/SED/BXD)
| Géologie
Chimie Modification IR le 05/04/2022 11:05:37 par Andrew Martin (DSR/DSI/SED/BXD)
| Botanique - Phanérogamie Publication IR le 05/04/2022 10:00:00 par | Exporter

| Paléontologie

Les notices de fonds peuvent également étre exportées depuis l'interface utilisateur, en cliquant
en haut a droite de la notice sur le bouton du milieu :

Mondes polaires ’+ %

Présentation globale de la collection

Etablissementde Muséum national d'histoire naturelle. Bibliotheque centrale. Paris

conservation

Intitulé de l'instrument  Muséum national d'histoire naturelle. Bibliothéque centrale. Paris. Mondes polaires
de recherche

Titre  Mondes polaires /\

Pour exporter plusieurs notices de fonds, vous pouvez le faire depuis l'interface utilisateur :
Quand vous effectuez une recherche, le bouton exporter s’affiche dans la barre de menu du
répertoire de fonds. En cliquant dessus vous pouvez récupérer 'ensemble des notices
sélectionnées au format EAD.

Accueil CCFr -Fonds > Liste de resultats Fonds et sous-fonds

Résultats de recherche dans les FONDS ET SOUS-FONDS
Rappel de la recherche W Sélection (0): <@ Voir & Ajouter au panier Imprimer % Exporter

Tripar: Seélectionner N4 @ sur74 > » 10résultats parpage WV

E Fonds et sous-fonds

=
o
m
m
il

736 résultats

Type de fonds: "FONDS COLLEX"

< retour a larecherche
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Importer une notice de fonds
Créez dans TapIR une notice a partir d'un modéle, exportez la et reprenez le eadid donné par

Tapir dans <eadid identifier>.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<!DOCTYPE ead SYSTEM "ead.dtd" PUBLIC "+//ISBN 1-931666-00-8//DTD ead.dtd (Encoded Archival Description (EAD) Version 2002)//EN">

- <ead id="Fonds_5445">
- <eadheader scriptencoding="is015924" repositoryencoding="iso15511" relatedencoding="dc" langencoding="is0639-2b" dateencoding="is08601"

countryencoding="iso3166-1">
<eadid mainagencycode="751131015" identifier="FRFONDS-751052304-5445" encodinganalog="identifier" countrycode="fr">FRFONDS-751052304-

5445.xml</eadid>
+ <filedesc>
+ <profiledesc>
</eadheader>
+ <archdesc level="fonds">
</ead>

Remplacez l'ir existant par I'ir a importer : En cliquant sur votre dossier FONDS / Répertoire, TapIR vous
propose d'importer un IR (32me choix dans la liste). Choisissez le fichier XML a importer puis répondez

OUI a la question ‘Souhaitez-vous remplacer I'IR déja existant identifié’.

Importer un IR

Souhaitez-vous remplacer I'IR déja existant identifié¢ FRFONDS-751052304-5445.xml| ?

TapIR reconnait I'IR par le contenu du <eadid identifier> et peut alors proposer de le remplacer.
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Les champs a remplir dans le premier onglet sont ‘| ntitulé de la notice de fonds’, ‘Nom de
I'établissement’, ‘Etablissement de conservation’, ‘Titre’, ‘Complément succinct du nom
du fonds’, ‘Date’, ‘Langue’, ‘Importance matérielle ', ‘Présentation du contenu - Type(s) de

fonds’, ‘Présentation du contenu - Type(s) de docum  ent(s)’. Dans cet onglet seul le champ
‘Origine’ n’est pas a renseigner.

Nom du fonds (Titre) et complément succinct du nom du fonds

Le répertoire des fonds a pour but d’'étre la premiére porte d’entrée de I'usager chercheur avant
ses rebonds vers d’autres catalogues, de permettre le croisement d’ensembles documentaires
sur une méme thématique, et au-dela, de croiser thématiques de recherche et axes de recherche
des laboratoires. Il sera donc attendu, a partir des possibilités qu’offre I'indexation du répertoire
des fonds, que le fonds CollEx dés sa description croise indexation sujet et champs disciplinaires.

Mais avant cela, les premiéres informations dont va disposer un usager pour évaluer si un fonds
est pertinent vis-a-vis a I'objet de sa recherche vont lui étre fournies par ce qui est visible lorsque
s’affichent les résultats d’'une recherche, soit dans le répertoire de fonds du CCFr, le titre et le
sous-titre du fonds. Pour aider l'usager a s’orienter dans sa prospection ces éléments doivent
permettre une premiére contextualisation du fonds via un croisement entre la thématique, le type
de documents et le producteur du fonds. Normaliser I'articulation entre les champs nom du fonds
et complément succinct du nom du fonds permettra une premiere homogénéisation des différents
fonds CollEx.

Un fonds CollEx correspond & deux types de structures : Il peut étre caractérisé par sa thématique
(regroupement d’ensembles dont la provenance est diverse) ou par sa provenance ou son
support (comme un fonds d'archives dans Calames). Nous avons donc trois éléments qui peuvent
servir & définir un fonds CollEx. Si un seul de ces éléments peut suffire a définir un fonds CollEx,
il est recommandé pour faciliter le travail du chercheur d’'articuler ces trois notions entre elles
dans le titre et le sous-titre du fonds.

Il est suggéré de définir un fonds par sa thématique (pour mettre en avant le sujet traité par le
fonds) ou sa provenance (si le fonds correspond a des archives personnelles). Le répertoire de
fonds propose un champ titre et champ complément d’'informations. Dans le cadre d'une
recherche dans le CCFr, le titre apparait en gras et le sous-titre en maigre. Il faut donc avoir en
téte cette différence typographique en répartissant entre ces deux champs les informations a
mettre en avant.

En fonction de I'angle mis en avant dans le choix du nom du fonds et dans ce qui le caractérise,
certaines informations peuvent étre a rajouter, détaillées ci-dessous :

Pour un fonds caractérisé par sa provenance : rajouter en sous-titres les informations propres
aux champs disciplinaires concernés ainsi que les éléments contextuels spatio-temporel.
Indiquez dans le titre ou le sous-titre que c’est un fonds d’archives.

Il est déconseillé de caractériser un fonds seulement par sa provenance et son support. Si ces
deux éléments sont les points saillants qui servent a nommer le fonds, une contextualisation sur
la ou les thématiques et le ou les champs disciplinaires est a associer au fonds.

Ex : Russie/lURSS XXe siecle. Fonds Eugéne Petit (La contemporaine)

U Russie/URSS XXe siécle. Fonds Eugéne Petit : archives - Guerre 1914-1918 et exil politique russe Nanterre

en France

Nanterre - La contemporaine. Bibliothéque, archives, musée des mondes contemporains.

Nanterre

www.collexpersee.eu 23



mEx-Persée

Ex : Archives d'archéologues : Fonds Julien, Louis et Claude Poinssot (INHA)

O Archives d'archéologues : Fonds Julien, Louis et Claude Poinssot : archéologie et épigraphie - Paris

Afrique du Nord - XXe siecle

Sous-fonds de : Archives d'archéoloques(Paris - Institut national d'histoire de I'art. Collections
Jacques Doucet. Bibliothéque. Paris)

Ex : Fonds Waclaw Godlewski (Scd de Lille)
J Fonds Waclaw Godlewski : Langues, littératures et civilisations polonaises Villeneuve d'Ascq

Villeneuve d'Ascq - Université de Lille. Service commun de la documentation

Ces exemples montrent l'articulation dans les résultats d'une recherche entre le nom du fonds et
le complément succinct du nom du fonds apres normalisation du titre et du sous-titre du fonds.
La différence typographique entre le nom du fonds en gras, et le complément en caractére maigre
permet une bonne lisibilité des résultats de recherche. Le complément succinct apportera aux
chercheurs un premier niveau d'information dés I'étape de la recherche. La thématique traitée
dans les documents du fonds doit étre identifiable des ce premier niveau d’information.

Nous adopterons la méme démarche pour un signalement des collections basé sur une notice
de fonds caractérisée par sa thématique et des notices de sous-fonds structurées par leur
provenance. Dans ce cas de figure, les éléments de contextualisation propre a chaque sous-
fonds seront précisés dans les sous-titres de ces derniers quand le sous-titre de la notice de
collection aura un descriptif plus englobant.

Ex : Corpus Mondes polaires (MNHN)

) Mondes polaires. Fonds Paul-Emile Victor : Manuscrits, dessins et photographies documentant Paris

les expéditions polaires de Paul-Emile Victor de 1934 4 1937

Sous-fonds de : Mondes polaires(Paris - Muséum national d'histoire naturelle. Bibliothegque
centrale. Paris)

[J Mondes polaires : Collections spécialisées sur les régions polaires (géographie, biologie, Paris
ethnologie, etc.)

Paris - Muséum national d'histoire naturelle. Bibliothéque centrale. Paris

) Mondes polaires. Fonds Joélle Robert-Lamblin : Archives produites par I'anthropologue Joélle Paris

Robert-Lamblin dans le cadre de ses recherches sur les régions arctiques

Sous-fonds de : Mondes polaires(Paris - Muséum national d'histoire naturelle. Bibliothégue
centrale. Paris)

) Mondes polaires. Fonds polaire Jean Malaurie : Documents imprimés et cartographiques Paris
portant sur |'histoire, la géographie et |'ethnologie des régions polaires (espaces arctiques,

subarctiques et antarctiques)

Sous-fonds de : Mondes polaires(Paris - Muséum national d'histoire naturelle. Bibliothéque

centrale. Paris)
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Dans le back-office du CCFr :

0 Les champs ‘Titre’ et, ‘Complément succinct du nom du fonds’ se trouvent en haut de
I'onglet. lls sont & renseigner avec les champs ‘Intitulé de la notice de fonds’, ‘Nom de
I'établissement’, ‘Etablissement de conservation’, :

v Présentation globale de la collection
*B'\bliothéque nationale et universitaire de Strasbourg. Fonds Boulet-Devraigne
*B'\bliothéque nationale et universitaire de Strasbourg

*B'\bliothéque nationale et universitaire de Strasbourg *Bib\iotheque nationale et universitaire de Strasbourg *674821001

*Fonds Boulet-Devraigne

Richard Wagner : réception de son ceuvre en France

Date des documents
Les dates a indiquer sont les dates correspondant aux unités documentaires. La date de fin d’'un
fonds ouvert sera renseignée par 9999.

La période traitée par les documents est a indiquer dans 'indexation sujet et le titre du fonds.

Ex : Cabinet d'estampes modernes qui deviendrait Cabinet d’estampes modernes XIX-XXE siecles (fonds de I'NHA)

*1970-9999

*1970/9999
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Langue

La liste est une liste fermée (liste normalisée ISO) : n'y figurent pas certaines langues régionales
et dialectes. Une seule langue est indiquée par champ mais celui-ci est répétable. Il est
nécessaire d’indiquer toutes les langues du fonds méme si un comptage volumétrique n'a pas
été effectué.

Ex : Fonds polaire Jean Malaurie (MNHN)

francais A
francais

anglais v
anglais

allemand v
allemand

russe v
russe

amérindiennes de I'"Amérigue septentrionale (autres langues) v

nord amérindiennes, langues

indéterminge v
langue indéterminée

Sl
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o Il est possible d’insérer autant de champs langues qu’il y a de langues a renseigner pour
décrire le fonds.

0 Pour insérer un nouveau champ il suffit de cliquer sur le bouton plus. Pour supprimer
un champ, cliquez sur le bouton moins :

Langue

anglais v

_agnier (mohawk)
akadjou (ékadjouk)

akan

akkadien

albanais

aléoute

aljamia

allemand

altaigues (autres langues)

améridiennes (Amérique du Sud, autres langues)
amérindiennes d'Amérigue centrale (autres langues)
ameérindiennes de I'Amérique septentrionale (autres langues)
amharigue

ancien anglais (vers 450-1100)

ancien egyptien

ancien francais (vers 842-1400)

ancien grec (jusqu'a 1453)

ancien haut-allemand (vers 750-1050)

ancien provencal (jusgu'a 1500)

anglais -

Importance matérielle
Ce champ est en texte libre. Il est a renseigner particulierement si votre notice concerne un
ensemble clos.

Importance matérielle

Volume total : 6 000 notice(s)

Le répertoire propose dans l'onglet ‘Indexation themes et volumétries’ de décrire la volumétrie
par sujet, par type de documents par langue ou par période. Ces champs n’ont pas été
retenus dans le contexte de cartographie CollEx. Vous n'aurez donc pas a les renseigner.
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Type(s) de fonds

Le répertoire de fonds du CCFr propose une liste a choix fermée (fonds CollEx - fonds local —
fonds régional — fonds ancien — fonds spécialisé — fonds particulier). Dans cette liste un fonds
CollEx est impérativement un fonds CollEx. Le fonds CollEx peut étre de plusieurs types.

En plus d’étre un fonds CollEX, il est recommandé de préciser quand le fonds est également un
fonds spécialisé (constitué autour d’une thématique, d’'un support) ou un fonds particulier.

Dans le back-office du CCFr :

0 Le champ ‘Type de fonds’ peut accueillir plusieurs occurrences :

Présentation du contenu - Type(s) de fonds

Fonds spécialisé v

Fonds CollEx v
]
0 Le choix se fait a partir de I'icdne ‘+":

Présentation du contenu - Type(s) de fonds

Fonds spécialisé v

Fonds CollEx v

- |

_\_7[ Répéter le champs du formulaire l i

de document(s)

La liste des types de fonds comporte des occurrences hors périmétre CollEx (Fonds local, Fonds
régional), car les établissements du répertoire de fonds du CCFr ne sont pas que des
établissements dont les fonds sont labellisés CollEx :

Présentation du contenu - Type(s) de fonds
Fonds spécialisé ~
Fonds CollEx A

Choisir un type de fonds ~

Choisir un type de fonds

Fonds ancien
Fonds CollEx
Fonds local
Fonds particulier
Fonds régional -
Fonds specialisé

de document(s’
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Type(s) de document(s)

La typologie des documents est renseignée par le champ ‘Type de documents’ qui permet de
signaler a partir d’'une liste déroulante les différentes catégories d’imprimés, d’images, les
archives, les manuscrits, les enregistrements, les ressources électroniques et les objets. Ce
champ est répétable autant de fois que nécessaire.

ond

Présentation du contenu - Type(s) de

W

Fonds CollEx v

Présentation du contenu - Type(s) de document(s)

Photographies v

Archives v

S

D Riviere, Thérése

berbéres (autres langues) v

berbéres, langues

pm— P m—
Choisir un type de document =
Affiches

Archives numériques natives

Cartes et plans

Cartes postales

Cassettes audio

CDs

Cédéroms

Dessins

Diapositives

Disques vinyl

Documents multimedia

Documents numerisés

Enregistrements sonores musicaux

Enregistrements sonores non musicaux

e globale du fonds

Estampes

Images animées

Incunables

Littérature grise -
Photographies ~
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Dans cet onglet, seuls les champs relatifs a I'inde  xation sont & renseigner. Les champs
liés a la volumétrie par sujet, par type de documen ts par langue ou par période ne sont
pas a renseigner.

Principes d’indexation de la cartographie d’excelle nce CollEx-Persée

Le répertoire de fonds propose une aide a la saisie des points d’acces via les autoritts RAMEAU
du catalogue général de la BnF (théme, lieu géographique, personne liée, famille liée, personne
morale liée). Il permet également de saisir I'indexation en texte libre. Dans le cadre de la
cartographie d’excellence CollEx-Persée et pour faciliter les alignements avec les référentiels
existants, il est recommandé d’indexer les notices en prenant en compte deux niveaux de
granularité dans votre signalement :

e Prendre en compte le référentiel HCERES . Ce premier niveau permet de relier les fonds
décrits a un référentiel bien connu des chercheurs. (Voir annexe 3 p.50)

* Le second niveau alimenté majoritairement par l'indexation sujet RAMEAU sera lui
spécifique au contenu du fonds. L’aide a la saisie des autorités RAMEAU du catalogue
général de la BnF permet de segmenter l'indexation en fonction des cing rubriques
suivantes : theme, lieu géographique, personne, famille, Personne morale.

« Il est nécessaire de pouvoir préciser a I'usager CollEx, la ou les branches disciplinaires
concernées par le fonds et de favoriser la mise en place de parcours thématiques
entre notices des différents établissements . Vous pouvez vous aider des facettes du
moteur de recherche du répertoire de fonds pour identifier les points d'acces
correspondants a des thématiques de vos fonds et collections et déja utilisés par plusieurs
établissements.

Si la saisie est libre, les champs a remplir seront & remplir en priorité & partir des points d’acces
Rameau. Les précisions disciplinaires ayant été apportées dans les champs préalables,
I'indexation doit étre centrée sur les concepts propres au contenu intellectuel des documents
regroupés dans le fonds. Dans le cadre de champs disciplinaires ou de thémat  iques pour
lesquels il existe des thésaurus spécifiques (ex : le thésaurus PACTOLS congu par et pour
des chercheurs), il est recommandé de coupler 'usa  ge de Rameau et des termes de ce
thésaurus.

Chaque champ de saisie doit contenir un seul point d’accés . Tenez en compte, Si vous
indexez en texte libre. L'indexation des fonds CollEx dans le répertoire de fonds a pour but de
permettre de croiser des fonds par concept via les facettes. Dans ce but, il est conseillé d’isoler
les concepts plus que de construire une chaine d’'indexation complexe comme dans une notice
de catalogue. Un élément suffisamment signifiant doit faire I'objet d’'une autorité séparée. Si le
point d’accés nécessite un élément de contextualisation, il est recommandé d’ajouter un champ
pour enregistrer un autre point d’acces plutdt que d’ajouter une subdivision a I'élément initial de
points d'acces, les champs d’indexation sont répétables.

Exemple n°1 - dissocier les points d’acces sujets de type nom commun et ceux de type
géographique — Ex : France XXe siécle. Fonds Ligue des droits de I'homme (LDH) (La contemporaine) :

CG BnF @authfilenumber

France -- Politique et gouvernement -- 1945-... |

Ici le point d'acces se présente sous la forme d’'une chaine concept — lieu — temps. Il est
recommandé de décomposer le point d’acces, d'un coté le concept (a décrire dans la rubrique
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‘Index — Théme(s)’) de l'autre le point d’acces lieu (a décrire dans la rubrique ‘Index - Lieu(x)
géographique(s)’) :

CG BnF @authfilenumber

Politique et gouvernement

Index - Lieu(x) géographique(s)
CG BnF @authfilenumber
France

Exemple n°2 — privilégier les points d'acces génériques
Ex: Guerre 1939-1945. Fonds réseau Turma-Vengeance (La contemporaine)

Index - Théme(s)

CG BnF @authfilenumber

Guerre mondiale (1939-1945) -- Mouvements de résistance -- France

Le point d'acces proposé ci-dessus est une vedette spécifique. Il est recommandé de remonter
aux termes génériques et de renseigner individuellement ces points d'acces qui permettront
d’élargir la recherche initiale.

CG BnF @authfilenumber

Guerre mondiale (1939-1945)

CG BnF @authfilenumber

Mouvements de résistance

Index - Lieu(x) géographique(s)
CG BnF @authfilenumber
France

Plus qu’un terme spécifique, il est important de choisir le terme générique qui permet d’englober
les différentes pieces contenues dans le fond et pour le chercheur d’élargir ultérieurement sa
recherche. Un fonds CollEx n'est pas un inventaire, il doit permettre de faire ressortir des
ensembles significatifs pour la recherche. C’est via les rebonds dans la notice du document (voir
onglet ‘Catalogues’ p.40 et, ‘Références’ p.43) que l'usager arrivera aux inventaires détaillant de
maniere plus fine les descriptifs des documents.
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L’indexation dans le back office du CCFr

Dans I'onglet Indexation themes et volumétries’, les champs pour I'indexation par theme, par lieu
géographique, par personne liée, par famille liée et, par personne morale liée) sont situés en
début de I'onglet.

Ex: Guerre 1939-1945. Fonds réseau Turma-Vengeance (La contemporaine)

CG BnF ark:/12148/cb119344445 Histoire BnF

Histoire

CG BnF @authfilenumber @normal @source

Guerre mondiale (1939-1945)

CG BnF @authfilenumber @normal @source

Mouvements de résistance

CG BnF @authfilenumber @normal @source

Déportation

CG BnF @authfilenumber @normal @source

Collaborateurs (histoire)

Pour ajouter un nouveau point d’acces sujet a partir des autorités du catalogue de la BnF, il suffit
de cliquer sur le bouton ‘CG BnF’ (en violet & gauche).

Plan de classement [E] Modifier [B] Imprimer

{ Rividre, Thérése

Autorités de la BnF

Recherche pour |'élément : subject

ethnogr*| \ CHERCHER

Une fois le terme recherché trouvé, cliquez sur le bouton ‘Insérer’ (en vert a droite) :

Plan de dassement [E] Modifier [ Imprimer

R Rivigre, Thérése

Autorités de la BnF X

36 Contribution a I'ethnologie g

Terme générique : Contribution & I'anthropologie
Nom commun RAMEAU

37 Art et anthropologie

Nom commun RAMEAU

38 Entretiens en ethnologie

Terme générique : Entretiens
Nom commun RAMEAU

39 Enquétes de terrain (ethnologie)

Terme générique : Enquétes
Nom commun RAMEAU

Le point d’accés a été rajouté aux autorités, pour rajouter un nouveau point d'acces, il suffit de
cliquer sur le bouton plus.

www.collexpersee.eu 32



CG BnF ark:/12148/cb11942257p Enquétes de terrain (ethnologie) BnF

mEx-Persée

Enquétes de terrain (ethnologie)

L’opération est similaire pour les points d’accés de lieu géographique, de personne, de famille et,
de personne morale.

Pour le(s) lieu(x) géographique(s) précisez le pays pour permettre les recherches croisées.

Il est indispensable, pour permettre les alignement s futurs, que chaque champ
d’indexation corresponde a un et un seul point d ‘a cces.
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Cet onglet comporte trois champs qui sont tous a re mplir : * Accroissement’, ‘Informations
sur le traitement - Traitement du fonds’ et ‘Traite  ment - Informations complémentaires’.
Ces champs sont répétables.

Accroissement
La rubrique correspond a une liste fermée avec les items suivants : fonds clos — fonds ouverts.

Ex : Accroissement du fonds Russie, mondes russes et soviétiques. Imprimés, manuscrits (BULAC)

v Informations sur le traitement

....................

Fonds ouvert v

Informations sur le traitement - Traitement du fonds
Choisir v

&2

Informations sur le traitement - Traitement du fond S

Le champ ‘Informations sur le traitement’ est une liste a choix multiples qui permet notamment
de préciser si le fonds présente des traitements différenciés (une partie cataloguée, I'autre non
traité par exemple).

Les différents items sont les suivants : Aucun, Catalogué, Classé, Inventorié, Numérisé

Informations sur le traitement - Traitement du fonds

Catalogue v

Choisir
Aucun

Catalogue

Classe
Inventorié

Numeriseé  Es 0844 (1-42)

~renmnlaAman®
- =il

compili entair

mation

wn

tiLalli o

ATTENTION : Si des informations complémentaires sont a préciser (ex : tranches de cotes si
'ensemble est catalogué), privilégier le champ Traitement — informations complémentaires pour
renseigner I'information sur le traitement.
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Traitement - Informations complémentaires

Ce champ est un champ libre qui permet de décrire I'état du traitement indiqué auparavant. C'est
dans cette rubrique, si le fonds ou la collection est catalogué qu'il faut obligatoirement indiquer la
ou les cotes des documents (dans le cas d’une collection, les ensembles peuvent étre conserves
a différents endroits de I'établissement).

Concernant la numérisation, ce n’est pas dans cette rubrique que le lien vers le fonds numérisé
est a renseigner (Voir ‘Document(s) de substitution p.40). Il s’agit plutét de renseigner I'état de la
numérisation, si elle concerne tout le fonds et la qualité du traitement (ex : OCR).

Concernant les conditions de communication des documents, ce n’est pas dans cette rubrique
que ces informations sont a renseigner mais dans la rubrique ‘Conditions d’acces’ (voir p.46)

Ce champ est répétable autant de fois qu’il y en a besoin.

Ex : Quand le fonds a été numérisé, cette information est a indiquer dans ‘Traitement - Informations complémentaires.
Collection de tablettes cunéiformes (Bnu)

Inventorie

Numeérise

Informations surle  Les deux ensembles ont &té inventoriés sous une numérotation séquentielle continue allant de 1 a 484, les numéros 396 a 484

traiter etant affectés a la collection Kocher. Exemple de cote d'inventaire : Tab. Cun. 370 (sous Museum No : BNUS 370 dans la base CDLI.

by

Le cartel Traitement subis par le fonds doit seulem ent servir a indiquer les cotes
correspondantes aux documents du fonds, sans apport er plus de précisions sur le plan
de classement.

Les champs de ce cartel sont répétables . Pour une lisibilité optimale des cotes il ne faut pas
hésiter a ajouter des nouveaux champs si les cotes de I'ensemble documentaire sont diverses

(documents conservés dans différents magasins de la bibliotheque ou différents types de
documents)

Ex : Géologie. Fonds Katia et Maurice Krafft (MNHN) dans Tapir

Catalogugé ~

&l

Imprimés (cote a préfixe K)
Peintures (cote OA KR)

Aquarelles et gouaches (cote DES KR)

Estampes et photographies (cote IC KR)
|
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Ex : Géologie. Fonds Katia et Maurice Krafft (MNHN) dans le répertoire de fonds du CCFr pour l'usager

Informationssurle  Catalogué

traitement
Informations surle  Imprimes (cote a préfixe K)
traitement  paintres (cote DA KR)
Aquarelles et gouaches (cote DES KR)

Estampes et photographies (cote IC KR)

Pour les fonds méconnus et non inventorié pour lesquels vous souhaiteriez faire un premier
signalement, indiqué dans Informations sur le traitement, ‘Aucun’. Si une partie du fonds n’est
pas catalogué, soit hon traité, soit classé mais pas catalogué, indiquez les tranches de cotes pour
les parties cataloguées et indiquez quelle part du fonds ne I'est pas (seulement classé ou non
traité) comme dans I'exemple ci-dessous :

Ex: Fonds Boulet-Devraigne (Bnu)

Informations surle  Catalogué
traitement Autographes wagnériens : Ms.6.971

Correspondance de P. Boulet avec la famille Wagner : Ms.6.972

Livres imprimés précieux : Cote R...

livres non-précieux : FR.T

Informations surle  Classé

traitement | o ¢4 bleaux, médailles et objets ont été classés sans étre catalogués
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Le champ a remplir dans cet onglet est  ‘Description du contenu’ . Les champs ‘Historique
du fonds’ et ‘Document(s) remarquable(s)’ sont facultatifs.

Description du contenu

Le champ ‘Description du contenu’ est le premier champ de I'onglet. C’est le champ en texte libre
essentiel dans la description de la notice. Premier champ visible par l'utilisateur, il doit lui
permettre de savoir les sources conservées dans le fonds mais également le contexte de
constitution du fonds. C’est également dans ce champ que vous devez décrire les différents
dossiers qui constituent le fonds ainsi que les documents remarquables du fonds.

La description du contenu se doit d’'étre synthétique . Il ne s'agit pas d’énumérer toute
I'architecture du fonds mais de relever les points saillants a mettre en avant vis-a-vis d'un
chercheur en articulant spécificité des documents, thématique du fonds et contexte de
constitution du fonds.

Ex : Fonds Nicole Racine (Sciences Po Paris)

Fonds Nicole Racine

LANCW

Présentation globale de la collection

ement de

Intitulé de l'instrument

de rec

Date

Langue
Importance matérielle
Importance matérielle
Résume

Présentation du contenu

Présentation du contenu

Sciences Po Paris. Bibliotheéque. Campus de Paris

Sciences Po Paris. Bibliotheque. Campus de Paris. Fonds Nicole Racine

Fonds Nicole Racine

1963-2012

frangais

Volume total : 28 métre(s) linéaire(s)

Autre volumétrie : 231 cartons d'archives (format standard)
Archives. Histoire des intellectuels engagés, 20e siecle

Ce fonds est composé d’un ensemble de dossiers constitués par Nicole Racine (1937-2013) pour ses recherches portant sur l'engagement
politique des intellectuels francais, principalement a gauche. Au décés de Nicole Racine, en 2012, ses enfants et sa sceur ont souhaité remettre
ses archives & Sciences Po, par le biais du Centre d’histoire ou elle etait chercheuse associee au moment de sa retraite. Outre de nombreux
documents liés a la formation, a la carriére et aux publications de Nicole Racine, cet ensemble recele surtout des saurces de premiére main sur
['activite politique des intellectuels :

- d'importants dossiers individuels sur des intellectuels engagés, dont Louis Aragon, Jean-Richard Bloch, Jean Cassou, Jean Cavailles, Georges
Friedmann, Jean Guéhenno, Paul Langevin, André Malraux, Georges Mounin, Paul Rivet, Romain Rolland, Victor Serge

- 35 dossiers alphabétiques sur de nombreuses personnalités publiques, de Raymond Aron a René Zazzo- des archives sur des revues de gauche
dont L'Humanité, Les Ecrivains prolétariens, Europe, Clarté, La Critique sociale, La Bataille socialiste, Paix et liberté, les Cahiers des Droits de
'homme, L'Emancipation

- des documents sur des groupements militants : Pen club, Comité de vigilance des intellectuels antifascistes, Association des écrivains et artistes
révolutionnaires, Comité national des écrivains
Fonds CollEx

Fonds particulier

ATTENTION : Si le champ est en texte libre, le retour & la ligne ne sera pas pris en compte par
'EAD. Pour intégrer le saut de ligne dans votre description, insérez un nouveau champ
‘Descripion du contenu’ & I'aide du bouton plus comme dans I'exemple ci-dessous.
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0 Le champ Description du contenu dans le back office (Fonds Boulet-Devraigne — Bnu) :

Plan de classement Modifier [B] Imprimer

Q Fonds Boulet-Devraigne

v Présentation du contenu et historique du fonds

Description du

ontenu du fonds

et mena une polémique avec les descendants de Richard Wagner au sujet des décors. Pierre Devraigne a racheté sa collection et a continué a I'enrichir et créa le Cercle National Richard

Wagner de Paris. Avec sa fille il fréquenta également Bayreuth.

Ce fonds conserve notamment :

- Des échanges de correspondance entre Paul Boulet et les descendants de R. Wagner

- Des autographes wagnériens

- Une iconographie wagnérienne trés développée dont des caricatures

- éditions rares : Richard Wagner et Tannhauser & Paris / par Charles Baudelaire. - Paris : E. Dentu, 1861.

- Des illustrations de Franz Stassen, Fantin-Latour, etc.

- Des albums photographiques relatifs aux événements wagnériens

[

0 Le champ Description du contenu pour l'usager, exemple 1 (Fonds Boulet-Devraigne - Bnu) :

Fonds Boulet-Devraigne P+ B

Présentation globale de la collection

Etablissement de
conservation

Bibliotheque nationale et universitaire de Strasbourg

Intitulé de l'instrument
de recherche

Titre

Date

Langue

Importance matérielle
Résumé

Biographie ou histoire

Présentation du contenu

Présentation du contenu

www.collexpersee.eu

Bibliotheque nationale et universitaire de Strasbourg. Fonds Boulet-Devraigne

Fonds Boulet-Devraigne

1850-1975

francais allemand

Volume total : 576 unité(s)

Richard Wagner : réception de son ceuvre en France

Le fonds Boulet-Devraigne est constitué de la réunion des collections de Paul Boulet et de Pierre Devraigne, a laquelle se sont ajoutés deq
éléments réunis par la fille de Pierre Devraigne, Catherine Devraigne. La collection de Paul Boulet a été acquise par Pierre Devraigne en vente
publique a Versailles, le 7 juin 1972, aupreés de Maitre Georges Blache.

Paul Boulet etait un fervent wagnérien. Il a collectionné des ouvrages et documents concernant Richard Wagner en langue francaise. Il 4
également correspondu avec les membres de la famille Wagner notamment au sujet des mises en scéne. Il a fréquenté le festival de Bayreuth|
(1937-1969). La réception de Wagner en France était son principal centre d'intérét. Il critiqua et mena une polémique avec les descendants def
Richard Wagner au sujet des décors. Pierre Devraigne a racheté sa collection et a continué a l'enrichir et créa le Cercle National Richard Wagner,
de Paris. Avec sa fille il fréquenta également Bayreuth.

Ce fonds conserve notamment :

- Des échanges de correspondance entre Paul Boulet et les descendants de R. Wagner

- Des autographes wagnériens

- Une iconographie wagnérienne trés développee dont des caricatures

- éditions rares : Richard Wagner et Tannhauser a Paris / par Charles Baudelaire. - Paris : E. Dentu, 1861.
- Des illustrations de Franz Stassen, Fantin-Latour, etc.

- Des albums photographiques relatifs aux événements wagnériens

Fonds CollEx

38



CollEx-Persée

0 Le champ Description du contenu pour l'usager, exemple 2 (Fonds Riviere Thérése —
Médiatheque du musée du Quai Branly) :

Intitulé de l'instrument  Médiathéque du musée du quai Branly - Jacques Chirac, Paris.. Riviére, Thérése
de recherche

Titre  Riviere, Thérese
Date 1928-2008
Langue francais arabe berbéres, langues

Résumé  Archives et photographies sur la mission dans les Aurés de 1934-1937. Ce fonds conserve également des papiers personnelles ainsi
que sur les activités d'enseignement et recherche de Thérése Riviére.

Présentation du contenu  Fonds CollEx

Présentation du contenu  Photographies

Archives

Presentation du contenu  Ces archives, constituant une source historique sans équivalent sur la population Chaouia entre 1934 et 1937, sont la parfaite
illustration des principes de |'ethnelogie professionnelle frangaise, discipline émergente dans ces années de 'Entre-deux-Guerres.

En effet, en décembre 1934, Thérése Riviére et Germaine Tillion, deux anciennes éléves de I'Insitut d'ethnologie de Paris, arrivérent
en Algérie, pour, selon Henri Labouret, mener "une enquéte ample, a la fois sociologique et ethnologique sur 'Aurés et ses
habitants, dans le but d'apporter une contribution efficace aux méthades de colonisation; la connaissance des usages, croyances
et techniques des possessions indigenes rendant possible avec ces derniéres une collaboration plus féconde et plus humaine, et
conduisant a une exploitation plus rationnelle des richesses naturelles... La méthodologie suivie par Thérése Riviere est novatrice
pour une ethnographe francaise de ['époque puisque son enquéte est fandée sur un contact direct entre ['enquéteur et I'enquéte,
soit sur une veritable relation et non plus a travers un intermediaire (méthode déja tres utilisée en Allemagne et en Angleterre).

Les archives de Thérése Riviére rassemblent une vingtaine de carnets de terrain, le questionnaire linguistique sur lequel s'est basee
la mission dans les Aurés, les légendes de ses photographies, les inventaires des objets collectés, un ensemble de dessins réalisés
par les habitants de plusieurs villages, le rapport de la mission, ainsi que les publications envisagées et les textes de quelques
conférences. Elles réunissent également quelques documents liés aux autres missions en Algérie, en particulier celles de Kabylie en
1939.

La lecture des carnets de terrain révele les objets et les méthodes de travail de Thérese Riviére. Elle y etudie la culture matérielle et
esthétique de la population des Chaouia en exécutant minutieusement les cours donnés par Marcel Mauss sur |'ethnographie
muséale et la constitution d'une collection, mais aussi en suivant les instructions du Manuel d'Instructions sommaires pour les
collecteurs d'objets ethnographiques élaboré en 1931 pour la mission Dakar - Djibouti.

Les photographies de Therése Riviere, prises au Leica, tout comme celles de Jacques Faublée, recensent les techniques, les
constructions, toutes les formes de productions et de créations. Elles mettent en valeur la tribu des Ath Abderrahaman(es) a
Kébech, chez qui elle séjourna pendant un an, les accompagnant dans leurs déplacements au rythme de la transhumance. En
suivant les Instructions a la lettre, ils realisérent un des tous premiers enregistrements quasi systématiques par la photographie
des techniques, des savoirs-faire d'une population.

Le plan de classement suit de pres ['évolution des différentes activités au regard de ses travaux et missions. Trois sous-ensembles
s'attachent a les révéler : personnelles, scientifiques et, enfin, celles liées a l'enseignement et a la recherche que Therése Riviere a
pu mener.
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Document(s) de substitution

Si le fonds a été totalement ou en partie numérisé, c’est ici que le lien vers ces documents doit
étre renseigné. Une description, un lien URL et, un titre pour le lien URL sont attendus pour les
trois champs qui constituent cette rubrique, répétable autant de fois que nécessaire.

Les informations sur les opérations de numérisation sont & renseigner dans la rubrique « Etat du
traitement subis par le fonds »

Ex : Ecole d’été de physique théorique des Houches : Séminaires 1951-1957 dans Tapir et en affichage utilisateur
(Université Grenoble Alpes, Bibliotheque et Appui a la Science Ouverte)

v Catalogues

Collection "Ecole d'été de physique théorique (Les Houches)" sur le site web de la Bibliotheque numérique patrimoniale de I'Université Grenoble Alpes. :
https://bibnum-patrimoniale.univ-grenoble-alpes.fr/items/browse?collection=11 voir la numérisation
[+

Code du fonds dans la base patrimoine (Code BMR)

Moteur de recherche de la Bibliothéque numérique patrimoniale. :
https://bibnum-patrimoniale.univ-grenoble-alpes.fr/items/search?collection=11 voir le catalogue

L+

Informations surle  Tous les séeminaires, qu'on a localisés, ont été numeérisés. Le traitement OCR des

fichiers numerises permet une recherche plein texte dans les documents. Parmi les
manquants se trouvent : 6 multigraphies sur 6 de 1951, 3 sur 5 de 1952, 1 sur 6 de
1953 et 1 sur 6 de 1956. Les titres de ces cours etant connus et enregistres, il serait
souhaitable de retrouver ceux qui en possedent un exemplaire dans le but de
completer la bibliotheque numerique.

Autre(s] instrument(s) Moteur de recherche de la Bibliotheque numerique patrimoniale. : voir le catalogue

Document(s) de Collection "Ecole d'ete de physique theorique (Les Houches)" sur le site web de la

Bibliotheque numerigue patrimoniale de |'Université Grenoble Alpes. : voir la
numerisation.

Autre(s) instrument(s) de recherche

Ce cartel sert a renvoyer vers les catalogues ou autre description disponible en ligne. Si le fonds
est décrit dans CALAMES, mentionner 'url pérenne de l'inventaire correspondant. Si le fonds
correspond a différentes notices (fonds imprimés ou mixtes) mentionner au minimum l'adresse
du catalogue dans lequel retrouver les notices correspondantes. La rubrique se divise en trois
champs : une description, un lien URL et, un titre pour le lien URL sont attendus ici. Le premier
‘Catalogue et inventaire décrivant le fonds’ indique le titre. Le second ‘Lien vers le catalogue’
permet d’'accéder au catalogue et le troisieme, ‘texte affiché en ligne’ permet de préciser la
mention & indiquer sur le lien. Cette rubrique est répétable autant de fois que néc  essaire.
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Catalogue et inventaires décrivant le fonds
Lien vers le catalogue ou I'instrument de recherche Texte affiché en ligne
3|
Ex : Catalogues du fonds Ouvrages anciens d’architecture dans Tapir et pour I'usager (INHA)

v Catalogues

Autre(s) support(s) sur le(s)quel(s) le fonds (ou une partie) est disponible : photocopies, microfilms, microfiches, photographies, fac-similés et documents numérisés

Lien vers la bibliotheque numérique ou le site internet s'il y a lieu, ... Texte affiché en ligne

Lien a |a Base patrimoine

Code du fonds dans la base patrimoine (Code BMR)

Autre(s) instrument(s) de reche

Catalogue manuscrit microfilmé

Catalogue de la bibliotheque de I'INHA :

http://bibliotheque.inha.fr/ voir le catalogue

Bibliographie du livre d’architecture francais (1512-1914) - INHA :Bibliographie méthodique et matérielle des livres d'architecture publiés en France ou en langue francaise entre 1512 et 1914

http://agorha.inha.fr/inhaprod/servlet/LoginServlet voir le catalogue

L

Autre(s) instrument(s) de  Catalogue manuscrit microfilmé
recherche Catalogue de la bibliothéque de I'INHA : voir le catalogue

Bibliographie du livre d'architecture francais (1512-1914) - INHA :Bibliographie méthodigue et matérielle des livres d'architecture publiés en

France ou en langue francaise entre 1512 et 1914. Cette ressource documentaire est fondée en priorité sur l'exploitation des fonds de l4

Biblictheque de I'INHA, collection Jacques Doucet, de celle de I'Ecole nationale supérieure des beaux-arts (ENSBA) et de celle du Centre nationa

des arts et métiers (CNAM). : voir le catalogue

Bibliographie Jules Strauss, Ouvrages anciens d'architecture, de fétes et d'ornements a la Bibliothéque d'Art et d'Archéologie, Bulletin de la Société des Amid
de la Blbliotheque d'Art et d'Archéologie, 1931, 5. Marie-Dominique Nobécourt et Jean-Luc Gautier-Gentés, 'La Bibliothéque d'Art ey
d'Archéologie’, dans Patrimoine des bibliothéques de France, t. |, p. 68-77.

Il faut rajouter autant de cartel ‘Autre(s) instrument(s) de recherche’ qu’il y a de catalogues a
indiquer. Pour cela, cliquez sur le bouton plus.

Si le fonds est multisupport et que différents catalogues permettent d’explorer différentes parties
du fonds, nous privilégierons de préciser dans le champ 'Catalogue et inventaire décrivant le
fonds’, I'information qu’un catalogue ne concerne gu’'un seul type de documents, comme dans
les exemples ci-dessous :

Ex : Catalogues en ligne pour le fonds Célestin Bouglé (La contemporaine)

Autre(s) instrument(s) de  Un registre papier Bouglé est conserve : il inventorie |'ensemble des ouvrages et brochures regroupeés sous la cote B.
recherct .
EEREEEhe Catalogue local : voir le catalogue

CALAMES (archives) : voir le catalogue
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Ex : Fonds Boulet-Devraigne (Bnu)

Autre{s) instrument(s) de Calames (manuscrits et archives) : voir le catalogue
recherche Catalogue de la Bnu (avec mot-clé de recherche Boulet-Devraigne) : voir le catalogue
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Dans cet onglet, les cartels ‘Bibliographie’ et ‘Fo nds lié’ sont a renseigner en fonction du
nombre de renvois nécessaire. Le cartel ‘Exposition (s) est facultatif.

Bibliographie

La rubrique se divise en trois champs : une description, un lien URL et, un titre pour le lien URL
sont attendus ici. Le premier ‘Référence bibliographique en lien avec le sous-fonds’ indique le
titre. Le second ‘Lien vers la notice ou la mention de référence’ permet d’accéder au catalogue
et le troisieme, ‘texte affiché en ligne’ permet de préciser la mention a indiquer sur le lien. Cette
rubrique est répétable autant de fois que nécessair  e.

Ex : Fonds Boulet-Devraigne (Bnu) dans Tapir et pour l'usager :
v Références

Mathieu Schneider, Richard Wagner, Aus gallischer Sicht - Vu de France, Strasbourg, Bibliotheque nationale et universitaire, DL 2013

URL de la référence Texte affiché en ligne

Un article de Mathieu Schneider "Paul Boulet, Pierre Devraigne et leur collection : témoins d’un siécle de wagnérisme en France" a paru dans la Revue de la BNU, N® 7. p. 20-29.

URL de la référence Texte affiché en ligne

Un article "Le fonds Boulet-Devraigne” a paru dans la Revue de la BNU, N° 7. p. 102-103.

URL de la référence Texte affiché en ligne

S

Bibliographie = Mathieu Schneider, Richard Wagner, Aus gallischer Sicht - Vu de France, Strasbourg, Bibliothéque nationale et universitaire, DL 2013

Un article de Mathieu Schneider "Paul Boulet, Pierre Devraigne et leur collection : témoins d’un siécle de wagnérisme en France" a paru dans la
Revue de la BNU, N° 7. p. 20-29.

Un article "Le fonds Boulet-Devraigne" a paru dans la Revue de la BNU, N° 7. p. 102-103,

Fonds lié décrit ou non dans le Répertoire, numéris € ou non

La rubrique Fonds Lié permet des rebonds soit vers un fonds dans le Répertoire, soit vers un
fonds hors répertoire soit vers un fonds numérisé (autre que le fonds ici décrit). Dans ces trois
cas, le répertoire propose un champ pour décrire et nommer le fonds lié, un champ pour indiquer
'URL du fonds et un champ pour préciser le titre du lien. Cette rubrique est I'outil qui offre a
'usager la possibilité d'élargir sa recherche init iale via un parcours de navigation
thématique entre établissements.

Des fonds d’'un méme établissement peuvent également étre liés entre eux.

Si le fonds lié est décrit dans le répertoire (RNBCD), cliquez sur le permalien disponible tout en
bas de la notice de fonds

www.collexpersee.eu 43



CollEx-Persée

Ex : Permalien de la notice du Fonds Riviere Thérese (Médiatheque du Musée du Quai Branly) :

Informations sur l'instrument de recherche

Auteur(s) Médiathéque du musée du quai Branly - Jacques Chirac, Paris.
Editeur  Bibliothéque nationale de France

Date de 'édition 2021/10/09
imprimée

Langue(s) de Catalogue rédigé en frangais
l'instrument de
recherche

Réduire la présentation détaillée

Permalien : https://ccfr.bnf fr/portailccfr/ark:/06871/006FRFONDS-751132304-5727

Ex : Signalement de la notice du Fonds Riviere Thérese comme fonds lié du fonds Faublée, Jacques (Médiathéque
du Musée du Quai Branly) dans Tapir :

v Références

Référence bibliographique en lien avec le fonds

Lien vers la notice ou la mention de la référence en ligne Texte affiché en ligne

Nom et dates de l'exposition en lien avec le fonds

Lien vers I'exposition en ligne ou une page internet Texte affiché en ligne

Fonds lié décri

Paris - Médiatheque du musée du quai Branly - Jacques Chirac, Paris. - Riviére, Thérése

https://ccfr.bnf.fr/portailccfr/ark:/06871/006FRFONDS-751132304-5727 (Fonds li¢)

https://www.ville-ge.ch/meg/musinfo_photo.php?what=Jacques+Faubl%C3%A9e&collectior Le musée d'ethnographie de Geneve (MEG) conserve le fonds photographique des missions

)]
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Pour I'utilisateur, les fonds liés se présenteront ainsi :

Ex : Dossiers de presse : femmes et féminisme dans le monde, 1945-2005 (Bibliothéque de Sciences Po)

Intitulé de l'instrument  Sciences Po Paris. Bibliothéque (Campus de Paris). Dossiers de presse de la Bibliothéque de Sciences Po
de recherche

Titre  Dossiers de presse de la Bibliotheque de Sciences Po
Date  1945-2005

Voir la présentation détaillée

Dans le document : [a] Présentation du contenu

Dossiers de presse : scandales politique... Titre  Dossiers de presse : femmes et féminisme dans le monde, 1945-2005

Date  1945-2005

Dossiers de presse : femmes et femi

Dossiers de presse : armement nucléair... Langue  francais

Dossiers de presse : scandales politique.. Importance matérielle  Volume total : 2 082 unité(s)

Dossiers de presse ; guerre de Corée, 19... Importance matérielle  Autre volumétrie: 2 082 articles numérisés

Dossiers de presse : Révelution culturel... Présentation du  Dossiers de presse traitant : - du réle des femmes dans la vie politique - de la

contenu  création d'un secrétariat d'Etat a la condition féminine (1974) puis d'un Ministére de

Dossiers de presse : apartheid, 1948-1991 . o ) R . .
la condition féminine (1981) - des manifestations et revendications contre les lois

Dossiers de presse : guerre des Malouin. . asservissant les femmes (législation anti-avortement) et pour l'égalite - des

Dossiers de presse : crise de Suez, 1956 premieres révoltes de femmes américaines cantonnées dans leur role de femme au
foyer - des violences conjugales en Algérie, en Russie et en Espagne - de

l'aggravation des inegalités en Russie aprés |'ére soviétique - de la condition

Dossiers de presse : intellectuels engag...

Dossiers d s réunification allem...
OSSIELS (8 presse s reunitication atem féminine et des mouvements féministes en France (notamment le MLF), en URSS et

Dossiers de presse : situation politique ... aux Etat-Unis - de I'adoption d'une Charte européenne des droits de la femme en
Dossiers de presse : présidence de Valér.. janvier 1984 - du lancement par Ben Bella d'une campagne pour |'émancipation de

lafi Algeri 1966
Dossiers de presse: statut du Tibet dep... alemme en Algenieen

Dossiers de presse : vie politique de '0...

Documentsen  Angers - Université d’Angers. Service commun de la documentation * Section Lettres
relation - Sciences - Centre des archives du féminisme (Fonds lié)

Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Delphine Seyrig (Fonds lié)
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Don Andrée Audibert (Fonds lié)
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Georgette Vacher (Fonds li€)
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Histoires d'Elles (Fonds lié),
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Jeanne Chaton (Eonds lié)
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Les Répondeuses (Fonds lié),
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Leshia (Fonds lié),

Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Marguerite Grépon (Fonds lié)
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Marguerite Thibert (Fonds lié)
Paris - Bibliothéque Marguerite Durand. Paris - Pénélope (Fonds lig)

Paris - Bibliotheque Marguerite Durand. Paris - Simone Iff (Fonds lié)

Paris - Bibliotheque Marguerite Durand. Paris - Yvonne Netter (Fonds lié),

Paris - Ministére des affaires sociales, de la santé et du droit des femmes. Ministére
du travail, de I'emploi, de la formation professionnelle et du dialogue social. DAGPB
SGl doc * Centre de ressources documentaires multimédias - Fonds femmes (Fonds
lig)

Aix-en-Provence - Maison méditerranéenne des sciences de 'homme. Médiathéque -
Les femmes et la politique a Marseille (Eonds lié)
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Conditions d’acces

Le seul champ a remplir dans cet onglet est le prem ier, ‘Conditions d’accés’ . En texte libre,
il permet de préciser si les documents sont soumis, ou non, a des restrictions de communication,
quand celles-ci sont spécifiques. Les informations sur le traitement ne sont pas a renseigner dans
cette rubrique. Quand le fonds ou une partie du fonds n’est pas communicable pour des raisons
de conservation, mentionnez qu'il faut « prendre contact au préalable avec I'établissement en
motivant votre demande ».

v Acces

Accés : Accessible sur place & tout lecteur inscrit a la Bnu.

L+
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Annexe 1 — La notice d’institution

Un établissement a le plus souvent une notice d'institution dans le répertoire de fonds du CCFr
mais pour certains d’entre eux, plusieurs notices d'institution (ex: BIS, SCD de I'Université
Bordeaux Montaigne, Scd de I'Université de Lille existent. Dans ce cas, le fonds CollEx décrit doit
étre rattaché a la notice d'institution ou est conserveé le fonds.

Ces notices de fonds sont dérivées de la notice RCR du SUDOC et sont mises a jour tous les
mois via un export du SUDOC.

Toutes les modifications a apporter sont donc a effectuer dans la notice RCR du Sudoc.
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Annexe 2 — Vos fonds CollEx sont déja décrits dans Calames

Si la majorité des notices de fonds envisagée correspond a des fonds décrits dans CALAMES
I'établissement peut démarrer son travail par évaluation de ses données disponibles dans
CALAMES, programmer éventuellement une mise a niveau de ces données dans CALAMES afin
de faciliter un travail d'export ultérieur des notices concernées de CALAMES vers le répertoire
de fonds CCFr. Le chargé de mission ‘Cartographie-CollEx’ peut accompagner les
etablissements dans cette démarche.

Calames est un catalogue structuré en XML-EAD, il comporte plusieurs niveaux de description.
Le répertoire de fonds lui n'est pas un catalogue mais correspond plutét & une description des
fonds telle gu'on la retrouve dans les hauts niveaux de Calames. Deux types d’identifiant
permettent de procéder a un état des lieux dans Calames : L’identifiant du fichier EAD (sous la
forme FileID-XXXX) quand le fonds concerné est tout le fichier EAD ou l'identifiant du composant
(sous la forme Calames-AAAAMMJIJIXXXXXX ) quand le fonds concerné n’est qu’une partie du
fichier EAD.

Pour récupérer les données propres a des fonds CollEx, la méthodologie proposée se fonde sur
les caractéristiques techniques présentées ci-dessus : d’abord évaluer si les inventaires Calames
correspondant a des fichiers EAD sont des fonds Calames. Si oui alors les données, des champs
indispensables a la notice de fonds CollEx, présentes dans le haut niveau de I'inventaire seront
récupérées et éventuellement corrigées avant d’étre versées dans le répertoire de fonds du CCFr.

Une fois que I'évaluation des inventaires Calames aura été réalisée et si des fonds CollEx sont
décrits au niveau des composants, nous réitérerons l'opération initiale aprés identification
préalable des composants correspondants a des fonds CollEx.

1° étape : identifier les hauts niveaux correspondants a des fonds CollEx

Contacter le chargé de mission cartographie pour obtenir un export des hauts niveaux de vos
inventaires

Cet export sera délimité aux champs correspondants aux champs de la notice type

2"d étape : apporter les corrections nécessaires dans Calames et créer le fonds CollEx
1/ Ces hauts niveaux correspondent — ils a des fonds CollEx ?

2/ Pour les hauts niveaux correspondants a des fonds CollEx, les champs relevant de la notice
type sont-ils renseignés ?

3/ Si les champs ne sont pas renseignés l'information est-elle renseignée a un niveau inférieur

4/ Si linformation est renseignée a un niveau inférieur, évaluer s'il est plus judicieux pour
I'établissement dans sa politique documentaire de faire remonter l'information a un niveau
supérieur dans Calames ou si I'information est a faire remonter directement dans la notice de
fonds CollEx qui sera versée dans le CCFr

5/ Si la notice Calames n’est pas modifié, évaluer si le fonds & décrire devra étre structuré avec
des sous-fonds (un seul niveau de profondeur possible) ou si la description se fera sur un seul
niveau.

6/ Une fois les corrections apportées et la notice actualisée, contacter le chargé de mission
cartographie qui procédera a un nouvel export pour créer le fonds dans le répertoire de fonds du
CCFr
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7/ Certains champs de la notice type ne peuvent étre renseignés que dans le répertoire de fonds
du CCFr. Une fois le fonds identifier, délimiter et créer, les renseigner.

3¢me étape : identifier les bas niveaux correspondants a des fonds CollEx
1/ Répertorier les identifiants des bas niveaux correspondants a des fonds CollEx.

2/ Contacter le chargé de mission cartographie pour obtenir un export des bas niveaux
identifiés. Cet export correspondra aux champs relevant de la notice type.

3/ Ces champs sont-ils renseignés dans la notice Calames ? Les renseigner si ce n'est pas le
cas

4/ Si le fonds par sa taille nécessite un second niveau de description, identifier les sous-fonds a
décrire. Pour ces sous-fonds évaluer si les champs a renseigner dans la notice de fonds CollEx
sont déja renseigné.

5/ Une fois les corrections apportées et la notice actualisée, contacter le chargé de mission
cartographie qui procédera a un nouvel export pour créer le fonds dans le répertoire de fonds
du CCFr

6/ Certains champs de la notice type ne peuvent étre renseignés que dans le répertoire de
fonds du CCFr. Une fois le fonds en provenance de Calames versé dans le répertoire de fonds
du CCFr, les renseigner.
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Annexe 3 — Adaptation du référentiel HCERES dans le
du CCFr

Sciences et technologies :
Mathématiques

Physique

Sciences de la terre

Astronomie, univers

Chimie

Sciences pour l'ingénieur SPI
Informatique, électronique, signal

Sciences du vivant :

Agronomie, écologie, biologie végétale

Biologie cellulaire, moléculaire et structurale
Microbiologie, virologie, immunité

Neurosciences

Physiologie, pharmacologie, technologies médicales
Santé publique, recherche clinique

Sciences humaines et sociales :
Economie et management

Droit

Sciences politiques

Anthropologie et ethnologie

Sociologie et démographie

Sciences de l'information

Géographie

Urbanisme

Architecture

Linguistique

Psychologie, psychanalyse

Education et enseignement

Sciences et techniques des activités physiques et sportives
Langues, littératures et cultures anciennes
Langues, littératures et cultures francophones
Langues, littératures et cultures régionales
Langues, littératures et cultures étrangéres
Littérature comparée

Arts

Philosophie

Religion

Histoire

Histoire de l'art

Archéologie
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